INFORMACJA DLA RODZICA LUB OPIEKUNA PRAWNEGO O UTWORZENIU
KONTA MICROSOFT 365 EDUCATION

Szkola Podstawowa nr 11 im. Wladystawa Broniewskiego w Bedzinie
Szanowni Panstwo,

w Szkole Podstawowej nr 11 im. Wiadystawa Broniewskiego w Bedzinie wykorzystywane sg
narzedzia Microsoft 365 Education wspierajace realizacj¢ procesu nauczania, komunikacje
oraz wykonywanie zadan zwigzanych z dziatalnoscig szkoty.

W ramach szkolnego konta Microsoft 365 Education uczen moze otrzymac¢ dostep —
w zakresie ustalonym przez szkote 1 posiadang przez nig licencje — do ustug i aplikacji
Microsoft wykorzystywanych w procesie edukacyjnym, w szczegolnosci Microsoft Teams,
Outlook, OneDrive, SharePoint oraz aplikacji Microsoft 365.

Zakres dostepnych ustug moze ulega¢ zmianie w zalezno$ci od posiadanej przez szkole
licencji, konfiguracji administratora oraz aktualnej oferty Microsoft 365 Education.

1. Konto ucznia
Konto Microsoft 365 Education jest kontem utworzonym i zarzagdzanym przez szkole.
Za pomocg konta uczen moze w szczegolnosci:
e uczestniczy¢ w zajgciach i spotkaniach online;
e komunikowac¢ si¢ z nauczycielami i innymi uzytkownikami szkolnego srodowiska;
e korzysta¢ z materiatow edukacyjnych;
e tworzy¢, przesytac i przechowywaé dokumenty oraz inne pliki;
o wykonywac i przekazywac zadania;
o korzysta¢ z poczty elektronicznej, jezeli funkcja ta zostata udostepniona przez szkote.
2. W jakim celu szkola tworzy konto?
Konto moze by¢ wykorzystywane w szczegolnosci w celu:
1. realizacji procesu nauczania i zadan dydaktycznych;
2. umozliwienia uczniowi korzystania z elektronicznych narzedzi edukacyjnych;

3. komunikacji pomi¢dzy uczniem, nauczycielami i innymi uzytkownikami szkolnego
systemu,

4. wykonywania i przekazywania prac oraz materiatow edukacyjnych;
5. organizacji zaj¢¢ 1 wspOtpracy w srodowisku cyfrowym;

6. zapewnienia ciggtosci procesu nauczania, w tym w przypadku prowadzenia zaje¢ z
wykorzystaniem narze¢dzi na odlegto$¢;

7. zapewnienia bezpieczenstwa i1 prawidlowego funkcjonowania szkolnych systemow
informatycznych.



3. Podstawa prawna przetwarzania danych przez szkole

W zalezno$ci od konkretnego celu przetwarzanie danych osobowych przez szkole moze
odbywac si¢ na podstawie:

1. art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO — gdy przetwarzanie jest niezbedne do wypehienia
obowigzku prawnego cigzacego na administratorze;

2. art. 6 ust. 1 lit. e RODO — gdy przetwarzanie jest niezbedne do wykonania zadania
realizowanego w interesie publicznym lub w ramach sprawowania wtadzy publicznej
powierzonej administratorowi;

3. art. 6 ust. 1 lit. a RODO — w przypadkach, w ktorych przetwarzanie konkretnego
zakresu danych rzeczywiscie wymaga zgody osoby, ktorej dane dotycza, lub jej
przedstawiciela ustawowego.

Samo korzystanie przez szkole¢ z Microsoft 365 Education w celu realizacji jej ustawowych
zadan nie oznacza, ze podstawg calego przetwarzania danych jest zgoda rodzica.

Jezeli dla okreslonej ustugi lub funkcji wymagana jest odrebna zgoda, zgoda taka bedzie
udzielana w zakresie wynikajacym z wilasciwych przepisow oraz warunkow korzystania
z danej ustugi.

4. Administrator danych osobowych
Administratorem danych osobowych jest:

Szkola Podstawowa nr 11 im. Wladystawa Broniewskiego w Bedzinie
ul. Broniewskiego 12

42-500 Bedzin

e-mail: spll@spllbedzin.edu.pl

tel.: (032) 267-35-37

5. Inspektor Ochrony Danych

Kontakt z Inspektorem Ochrony Danych:
e-mail: iodo@marwikpoland.pl

6. Jakie dane mogg by¢ przetwarzane?

W zwigzku z utworzeniem i korzystaniem z konta Microsoft 365 Education mogg by¢
przetwarzane w szczegolnosci:

e imi¢ i nazwisko ucznia;

e klasa lub inna informacja organizacyjna niezbedna do zarzadzania kontem;
e szkolny adres e-mail;

e dane zwigzane z kontem uzytkownika;

e tresci tworzone, przesytane lub przechowywane przez ucznia w ramach ustug;



o informacje dotyczace korzystania z wustug, niezbedne do ich zapewnienia,
zabezpieczenia i administrowania nimi;

o dane techniczne dotyczace urzadzenia i potaczenia z ustuga, w zakresie wynikajacym
z konfiguracji oraz funkcjonowania Microsoft 365.

Zakres przetwarzanych danych zalezy od ustug i1 funkcji faktycznie udostepnionych
przez szkotg.

7. W jaki sposéb Microsoft przetwarza dane?

Microsoft wskazuje, ze w przypadku produktow Microsoft dostarczanych przez szkotly
podstawowe, w tym Microsoft 365 Education:

e nie gromadzi ani nie wykorzystuje danych osobowych uczniéw innych niz niezbedne
na potrzeby edukacji lub administracji;

e nie sprzedaje ani nie wypozycza danych osobowych ucznidow;

e nie wykorzystuje ani nie udostgpnia danych osobowych ucznidow do celow
reklamowych lub podobnych celéw komercyjnych;

e nie tworzy osobistych profili ucznidéw innych niz niezb¢dne do celéw edukacyjnych
lub administracyjnych albo na ktore udzielono odpowiedniej zgody.

Microsoft w ramach ustug online dziala w zakresie okre§lonym w umowie i dokumentacji
ochrony danych jako podmiot przetwarzajacy dane na rzecz klienta, z zastrzezeniem sytuacji,
w ktorych Microsoft samodzielnie okresla cele 1 sposoby okreslonego przetwarzania jako
administrator.

8. Odbiorcy danych
Dane osobowe moga by¢ udostgpniane:
1. podmiotom uprawnionym do ich otrzymania na podstawie przepiséw prawa;

2. podmiotom przetwarzajacym dane w imieniu szkoly na podstawie odpowiednich
umow;
3. Microsoft oraz podmiotom dzialajacym w jego imieniu — w zakresie niezbednym

do $wiadczenia, zabezpieczenia, utrzymania i obstugi Microsoft 365 Education.

Microsoft korzysta rowniez z podwykonawcoOw przetwarzajacych dane w zwigzku
ze $wiadczeniem ustug.

9. Przekazywanie danych poza Europejski Obszar Gospodarczy

Dane osobowe moga by¢ w zwigzku ze $wiadczeniem ustug Microsoft przekazywane poza
Europejski Obszar Gospodarczy.

Microsoft wskazuje, ze transfery danych osobowych poza EOG s3 objete odpowiednimi
mechanizmami zabezpieczajacymi wymaganymi przez art. 46 RODO, w szczegdlnosci
Standardowymi Klauzulami Umownymi, zgodnie z obowigzujagcymi warunkami ochrony
danych Microsoft.



Szczegdtowe zasady dotyczace transferéw danych okresla aktualny Microsoft Products
and Services Data ProtectionAddendum oraz dokumentacja Microsoft dotyczaca ochrony
danych.

10. Okres przechowywania danych

Dane osobowe sa przechowywane przez okres niezbedny do realizacji celu, dla ktorego
zostaly zebrane, a nastepnie — jezeli obowigzek taki wynika z przepisow prawa — przez okres
wymagany przepisami dotyczacymi dokumentacji szkolnej 1 archiwizacji.

Dane znajdujace si¢ w uslugach Microsoft 365 begda przechowywane zgodnie z okresem
aktywnosci konta, zasadami przyjetymi przez szkole¢ oraz warunkami i mozliwosciami danej
ushugi.

Po zakonczeniu korzystania przez ucznia ze szkolnego konta szkota moze konto zawiesi¢
lub usuna¢ zgodnie z przyjetymi zasadami. Usuni¢cie konta Microsoft 365 nie oznacza
automatycznie usunig¢cia danych, ktdre szkota jest zobowigzana przechowywac na podstawie
przepisOw prawa.

11. Prawa osoby, ktorej dane dotycza
W przypadkach okreslonych w RODO przystuguje Panstwu prawo do:
1. dostgpu do danych osobowych;

2. sprostowania danych osobowych;

3. usuniecia danych osobowych;

4. ograniczenia przetwarzania;

5. przenoszenia danych — w przypadkach, w ktorych zastosowanie ma art. 20 RODO;

6. wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania — w przypadkach okreslonych
w art. 21 RODO;

7. cofnigcia zgody w dowolnym momencie, jezeli przetwarzanie odbywa si¢
na podstawie zgody.

Cofnigcie zgody nie wplywa na zgodno$¢ z prawem przetwarzania dokonanego
przed jej cofnigciem.

Zakres poszczegolnych praw moze by¢ ograniczony, jezeli wynika to z przepisow RODO
lub innych przepiséw prawa.

12. Prawo wniesienia skargi

Jezeli uznaja Panstwo, ze przetwarzanie danych osobowych narusza przepisy RODO,
przystuguje Panstwu prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzgdu Ochrony Danych
Osobowych.

13. Zautomatyzowane podejmowanie decyzji i profilowanie

Dane osobowe ucznia przetwarzane przez szkote w zwigzku z prowadzeniem szkolnego konta
Microsoft 365 Education nie bgda wykorzystywane przez szkote do podejmowania decyzji



wywotujacych wobec ucznia skutki prawne lub w podobny sposob istotnie na niego
wplywajacych wylacznie w sposdb zautomatyzowany, w tym do profilowania.

14. Informacje dotyczace Microsoft 365 Education

Aktualne informacje dotyczace ochrony danych osobowych w ustugach Microsoft sg
dostegpne w dokumentacji Microsoft dotyczacej prywatnosci, Microsoft 365 Education
oraz Microsoft Products and Services Data ProtectionAddendum.

Szkota moze aktualizowa¢ informacje dotyczace wykorzystywanych ustug, jezeli zmianie
ulegnie zakres ustug, sposob ich konfiguracji lub obowigzujace przepisy prawa.



