
INFORMACJA DLA RODZICA LUB OPIEKUNA PRAWNEGO O UTWORZENIU 
KONTA MICROSOFT 365 EDUCATION 

Szkoła Podstawowa nr 11 im. Władysława Broniewskiego w Będzinie 

Szanowni Państwo, 

w Szkole Podstawowej nr 11 im. Władysława Broniewskiego w Będzinie wykorzystywane są 
narzędzia Microsoft 365 Education wspierające realizację procesu nauczania, komunikację 
oraz wykonywanie zadań związanych z działalnością szkoły. 

W ramach szkolnego konta Microsoft 365 Education uczeń może otrzymać dostęp – 
w zakresie ustalonym przez szkołę i posiadaną przez nią licencję – do usług i aplikacji 
Microsoft wykorzystywanych w procesie edukacyjnym, w szczególności Microsoft Teams, 
Outlook, OneDrive, SharePoint oraz aplikacji Microsoft 365. 

Zakres dostępnych usług może ulegać zmianie w zależności od posiadanej przez szkołę 
licencji, konfiguracji administratora oraz aktualnej oferty Microsoft 365 Education. 

1. Konto ucznia 

Konto Microsoft 365 Education jest kontem utworzonym i zarządzanym przez szkołę. 

Za pomocą konta uczeń może w szczególności: 

 uczestniczyć w zajęciach i spotkaniach online; 

 komunikować się z nauczycielami i innymi użytkownikami szkolnego środowiska; 

 korzystać z materiałów edukacyjnych; 

 tworzyć, przesyłać i przechowywać dokumenty oraz inne pliki; 

 wykonywać i przekazywać zadania; 

 korzystać z poczty elektronicznej, jeżeli funkcja ta została udostępniona przez szkołę. 

2. W jakim celu szkoła tworzy konto? 

Konto może być wykorzystywane w szczególności w celu: 

1. realizacji procesu nauczania i zadań dydaktycznych; 

2. umożliwienia uczniowi korzystania z elektronicznych narzędzi edukacyjnych; 

3. komunikacji pomiędzy uczniem, nauczycielami i innymi użytkownikami szkolnego 
systemu; 

4. wykonywania i przekazywania prac oraz materiałów edukacyjnych; 

5. organizacji zajęć i współpracy w środowisku cyfrowym; 

6. zapewnienia ciągłości procesu nauczania, w tym w przypadku prowadzenia zajęć z 
wykorzystaniem narzędzi na odległość; 

7. zapewnienia bezpieczeństwa i prawidłowego funkcjonowania szkolnych systemów 
informatycznych. 



3. Podstawa prawna przetwarzania danych przez szkołę 

W zależności od konkretnego celu przetwarzanie danych osobowych przez szkołę może 
odbywać się na podstawie: 

1. art. 6 ust. 1 lit. c RODO – gdy przetwarzanie jest niezbędne do wypełnienia 
obowiązku prawnego ciążącego na administratorze; 

2. art. 6 ust. 1 lit. e RODO – gdy przetwarzanie jest niezbędne do wykonania zadania 
realizowanego w interesie publicznym lub w ramach sprawowania władzy publicznej 
powierzonej administratorowi; 

3. art. 6 ust. 1 lit. a RODO – w przypadkach, w których przetwarzanie konkretnego 
zakresu danych rzeczywiście wymaga zgody osoby, której dane dotyczą, lub jej 
przedstawiciela ustawowego. 

Samo korzystanie przez szkołę z Microsoft 365 Education w celu realizacji jej ustawowych 
zadań nie oznacza, że podstawą całego przetwarzania danych jest zgoda rodzica. 

Jeżeli dla określonej usługi lub funkcji wymagana jest odrębna zgoda, zgoda taka będzie 
udzielana w zakresie wynikającym z właściwych przepisów oraz warunków korzystania 
z danej usługi. 

4. Administrator danych osobowych 

Administratorem danych osobowych jest: 

Szkoła Podstawowa nr 11 im. Władysława Broniewskiego w Będzinie 
ul. Broniewskiego 12 
42-500 Będzin 
e-mail: sp11@sp11bedzin.edu.pl 
tel.: (032) 267-35-37 

5. Inspektor Ochrony Danych 

Kontakt z Inspektorem Ochrony Danych: 
e-mail: iodo@marwikpoland.pl 
 

6. Jakie dane mogą być przetwarzane? 

W związku z utworzeniem i korzystaniem z konta Microsoft 365 Education mogą być 
przetwarzane w szczególności: 

 imię i nazwisko ucznia; 

 klasa lub inna informacja organizacyjna niezbędna do zarządzania kontem; 

 szkolny adres e-mail; 

 dane związane z kontem użytkownika; 

 treści tworzone, przesyłane lub przechowywane przez ucznia w ramach usług; 



 informacje dotyczące korzystania z usług, niezbędne do ich zapewnienia, 
zabezpieczenia i administrowania nimi; 

 dane techniczne dotyczące urządzenia i połączenia z usługą, w zakresie wynikającym 
z konfiguracji oraz funkcjonowania Microsoft 365. 

Zakres przetwarzanych danych zależy od usług i funkcji faktycznie udostępnionych 
przez szkołę. 

7. W jaki sposób Microsoft przetwarza dane? 

Microsoft wskazuje, że w przypadku produktów Microsoft dostarczanych przez szkoły 
podstawowe, w tym Microsoft 365 Education: 

 nie gromadzi ani nie wykorzystuje danych osobowych uczniów innych niż niezbędne 
na potrzeby edukacji lub administracji; 

 nie sprzedaje ani nie wypożycza danych osobowych uczniów; 

 nie wykorzystuje ani nie udostępnia danych osobowych uczniów do celów 
reklamowych lub podobnych celów komercyjnych; 

 nie tworzy osobistych profili uczniów innych niż niezbędne do celów edukacyjnych 
lub administracyjnych albo na które udzielono odpowiedniej zgody. 

Microsoft w ramach usług online działa w zakresie określonym w umowie i dokumentacji 
ochrony danych jako podmiot przetwarzający dane na rzecz klienta, z zastrzeżeniem sytuacji, 
w których Microsoft samodzielnie określa cele i sposoby określonego przetwarzania jako 
administrator. 

8. Odbiorcy danych 

Dane osobowe mogą być udostępniane: 

1. podmiotom uprawnionym do ich otrzymania na podstawie przepisów prawa; 

2. podmiotom przetwarzającym dane w imieniu szkoły na podstawie odpowiednich 
umów; 

3. Microsoft oraz podmiotom działającym w jego imieniu – w zakresie niezbędnym 
do świadczenia, zabezpieczenia, utrzymania i obsługi Microsoft 365 Education. 

Microsoft korzysta również z podwykonawców przetwarzających dane w związku 
ze świadczeniem usług. 

9. Przekazywanie danych poza Europejski Obszar Gospodarczy 

Dane osobowe mogą być w związku ze świadczeniem usług Microsoft przekazywane poza 
Europejski Obszar Gospodarczy. 

Microsoft wskazuje, że transfery danych osobowych poza EOG są objęte odpowiednimi 
mechanizmami zabezpieczającymi wymaganymi przez art. 46 RODO, w szczególności 
Standardowymi Klauzulami Umownymi, zgodnie z obowiązującymi warunkami ochrony 
danych Microsoft. 



Szczegółowe zasady dotyczące transferów danych określa aktualny Microsoft Products 
and Services Data ProtectionAddendum oraz dokumentacja Microsoft dotycząca ochrony 
danych. 

10. Okres przechowywania danych 

Dane osobowe są przechowywane przez okres niezbędny do realizacji celu, dla którego 
zostały zebrane, a następnie – jeżeli obowiązek taki wynika z przepisów prawa – przez okres 
wymagany przepisami dotyczącymi dokumentacji szkolnej i archiwizacji. 

Dane znajdujące się w usługach Microsoft 365 będą przechowywane zgodnie z okresem 
aktywności konta, zasadami przyjętymi przez szkołę oraz warunkami i możliwościami danej 
usługi. 

Po zakończeniu korzystania przez ucznia ze szkolnego konta szkoła może konto zawiesić 
lub usunąć zgodnie z przyjętymi zasadami. Usunięcie konta Microsoft 365 nie oznacza 
automatycznie usunięcia danych, które szkoła jest zobowiązana przechowywać na podstawie 
przepisów prawa. 

11. Prawa osoby, której dane dotyczą 

W przypadkach określonych w RODO przysługuje Państwu prawo do: 

1. dostępu do danych osobowych; 

2. sprostowania danych osobowych; 

3. usunięcia danych osobowych; 

4. ograniczenia przetwarzania; 

5. przenoszenia danych – w przypadkach, w których zastosowanie ma art. 20 RODO; 

6. wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania – w przypadkach określonych 
w art. 21 RODO; 

7. cofnięcia zgody w dowolnym momencie, jeżeli przetwarzanie odbywa się 
na podstawie zgody. 

Cofnięcie zgody nie wpływa na zgodność z prawem przetwarzania dokonanego 
przed jej cofnięciem. 

Zakres poszczególnych praw może być ograniczony, jeżeli wynika to z przepisów RODO 
lub innych przepisów prawa. 

12. Prawo wniesienia skargi 

Jeżeli uznają Państwo, że przetwarzanie danych osobowych narusza przepisy RODO, 
przysługuje Państwu prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych 
Osobowych. 

13. Zautomatyzowane podejmowanie decyzji i profilowanie 

Dane osobowe ucznia przetwarzane przez szkołę w związku z prowadzeniem szkolnego konta 
Microsoft 365 Education nie będą wykorzystywane przez szkołę do podejmowania decyzji 



wywołujących wobec ucznia skutki prawne lub w podobny sposób istotnie na niego 
wpływających wyłącznie w sposób zautomatyzowany, w tym do profilowania. 

14. Informacje dotyczące Microsoft 365 Education 

Aktualne informacje dotyczące ochrony danych osobowych w usługach Microsoft są 
dostępne w dokumentacji Microsoft dotyczącej prywatności, Microsoft 365 Education 
oraz Microsoft Products and Services Data ProtectionAddendum. 

Szkoła może aktualizować informacje dotyczące wykorzystywanych usług, jeżeli zmianie 
ulegnie zakres usług, sposób ich konfiguracji lub obowiązujące przepisy prawa. 

 


